
Zentrale Hochschulverwaltung, Zentrale Studienberatung 
(ZSB) – sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt, auf 3 Jahre 
befristet, in Teilzeit (32 Wochenstunden), eine/n 

Studienberater/in 
Ihre Aufgaben 

 Unterstützung der ZSB bei der Entwicklung und Umsetzung eines zukunftsfähigen 
Gesamtkonzepts zur Studienorientierung für den Übergang von der Schule zur Universität unter 
besonderer Berücksichtigung  des Doppelabitur-Jahrgangs  und  zunehmender Heterogenität 
(Alter, kultureller und Bildungshintergrund etc.) 

 Mitarbeit  bei der Koordination und dem Ausbau der Schulkontakte und der Zusammenarbeit mit 
schulischen Koordinatoren (Gymnasien, Gesamtschulen, Berufskollegs) 

 Öffentlichkeitsarbeit durch Erstellen von Informationsmaterialien und Gestalten von Webseiten 

 Konzeption und Durchführung von Orientierungs- und Beratungsangeboten für Schülerinnen und 
Schüler in Form von individueller Beratung und verschiedenen Veranstaltungsangeboten zu 
wesentlichen Orientierungs- und Entscheidungsfragen in der Vorbereitung auf das Studium 
einschließlich flankierender Angebote für Eltern. 

Ihr Profil 
 Wissenschaftlicher Hochschulabschluss (Diplom, Magister, Master, Staatsexamen), vornehmlich 

im erziehungs-, bildungs- oder sozialwissenschaftlichen Bereich 
 Vertiefte Kenntnisse im Bildungswesen (Schul- und Hochschulsystem) 
 Konzeptionelles Denken, systematische, strukturierte und zielgerichtete Arbeitsweise 
 Ausgeprägte kommunikative und methodisch-didaktische Fähigkeiten und Erfahrung in der  

Moderation von Gruppen 
 Erfahrung in der Evaluation und qualitativen Weiterentwicklung von Projekten 
 Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit Diversität, insbesondere interkulturelle Kompetenz 
 Einsatzfreude, Bereitschaft, auch Außentermine wahrzunehmen und abends oder an 

Wochenenden Veranstaltungen durchzuführen oder an Bildungsmessen teilzunehmen 
 ausgeprägte Team- und Kooperationsfähigkeit, Zuverlässigkeit und Organisationstalent 
 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen, CMS und 

Kommunikationsprogrammen 
 Führerschein (zur Nutzung eines Dienstwagens bei Schulbesuchen). 

 
Bei Vorliegen der tariflichen Voraussetzungen erfolgt die Eingruppierung bis Entgeltgruppe 13 TV-L. 
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind besonders willkommen. Schwerbehinderte 
Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt. Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich 
erwünscht. Frauen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt 
berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. 

Schriftliche Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 17.02.2012 an 
die Universität zu Köln, Der Kanzler, Abteilung 21, Zentrale Studienberatung, Albertus-Magnus-Platz, 
50923 Köln oder per E-Mail an ZSB-Bewerbung@verw.uni-koeln.de. 
Für Auskünfte steht Ihnen Frau Wolters, Telefon 0221/470-2752 
(-7024), zur Verfügung. 
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